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INFORME DE SUPERVISION No. 002 
CONTRATO No. CO1. PCCNTR.1361120/2020 

 
según las circulares No. 01-3-2020-000049 y No. 01-3-2020-000050   del COVIC 19   se realiza   la 
ejecución del contrato   en   forma virtual utilizando herramientas tecnológicas como el correo 
institucional SENA 365 y el aplicativo TEAMS, para llamadas y conferencias en grupo de la media 
técnica del Meta, creación de grupos de trabajo utilizando la app del celular llamada WhatsApp para 
crear grupos de trabajo en línea y tiempo real. 
 

 
1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 
 

Contratista FABIO DE JESUS SANDOVAL PLAZAS 

Identificación 79804551 

Fecha de 
suscripción del 
Contrato 

10 de febrero de 2020 

Objeto 

Prestación de servicios personales para impartir Formación 
profesional Integral en los diferentes programas de articulación 
con la media y complementaria, de acuerdo con su perfil y 
programación establecida por el Centro de Industria y Servicios del 
Meta. (Sistemas) 

Plazo de Ejecución  10.5 MESES 

Fecha de Iniciación 10 de febrero de 2020 

Fecha de 
Finalización 

16 de diciembre de 2020 

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO 

Valor total del 
Contrato 

$35.238.114 

Valor Honorarios 
mensuales 

$3.454.717 

Valor Reversión 
0 

Valor ejecutado  
$ 9.212.579 

Valor faltante por 
ejecutar / Valor 
pendiente por pagar 

$ 26.025.535 

Valor Total por 
Ejecutar 

$ 26.025.535 
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3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO 
 
 
3.1 Servicios y/o Productos recibidos a satisfacción correspondientes al 
periodo del 1 al 30 de abril de 2020. 
 

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, 
relacionadas con cada una de las obligaciones específicas establecidas en los 
estudios previos de la contratación se desagregan a continuación y así mismo se 
detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a 
satisfacción de la obligación establecida: 
 
 
OBLIGACIONES.  
 
Obligación N°.1: Orientar los procesos de aprendizaje y formación profesional de 
conformidad con el diseño curricular, las metodologías de aprendizaje, las políticas 
institucionales, la normatividad vigente, y de acuerdo con el procedimiento de la 
ejecución de la formación profesional integral GFPI-P-006, que se encuentre vigente 
en el momento de ejecución del contrato y los lineamientos para la articulación con 
la media vigentes. 
 
 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Se realiza diseño de 

guias de aprendizaje , se 

deja evidencia guía ficha 

2074562 programa 

técnico en sistemas i.e 

catumare, se envio 

compartida mediante 

whatsapp. 

 

Del 1 al 30 
abril  de 

2020 
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Obligación N°. 2 Participar activamente en los equipos de diseño y desarrollo curricular 

interdisciplinarios por programa O conjunto de programas o por redes de conocimiento o 

tecnológicas, para garantizar integralidad en la formulación de proyectos formativos, el 

planeamiento de la planeación pedagógica, la elaboración de recursos didácticos, el diseño 

de actividades de aprendizaje, el diseño de talleres e ítems que alimnetarán los bancos de 

prueba para la selección de aprendices, el diseño de técnicas e instrumentos para la 

evaluación, el diseño de material de apoyo, el análisis del avance del proceso de formación 

y de ser requerido planear actividades pedagógicas complementarias entre otras. Las 

jornadas de diseño y desarrollo curricular, si es convocado por la red de conocimiento, así 

mismo entregar los productos de cada jornada (actas de reunión, diseño curricular, 

proyecto formativo, planeación pedagógica, guías de aprendizaje, instrumentos de 

evaluación entre otros). 

 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
El proyecto pedagógico del 

área de diseño e integración 

de multimedia y sistemas , ya 

esta aprobado , falta que sea 

publicado para asociar 

aprendices de las fichas 

2060567,2073182,2074562  

  
 

Del 1 al 30 
abril de 2020 
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Obligación N°.3: Organizar y participar en la programación y ejecución del proceso de 
inducción de aprendices de formación titulada, y en el reconocimiento de aprendizajes 
previos, estilos y ritmos de aprendizaje según aplique. 
 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
-aplicar guía de 

inducción a los 

aprendices de grado 

10 y 11 en grupo de 

trabajo plataforma 

TEAMS mediante 

talleres virtuales de 

grupo. 

 

 

Del 1 al 30  
abril de 2020 

 

 

Obligación N°.5: Realizar la revisión del diseño curricular y el análisis frente a la ejecución 
de la formación profesional, y presentar las observaciones a través de actas 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

 
Se realizo reunión 
virtual con el equipo 
ejecutor del programa 
técnico en sistemas y 
estamos pendientes de 
la publicación del 
proyecto en sofia plus. 
 
 
 

 

Del 1 al 30 
abril  de 2020 
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Obligación N°.6: Elaborar y registrar las evidencias de los procesos formativos desarrollados 
con los aprendices acorde con los lineamientos del proceso de Gestión de la formación Profesional 
Integral como: plan de trabajo, guías de aprendizaje, actas con planes de mejoramiento, 
seguimiento a etapa productiva, registro de inasistencias y demás que sean consideradas para la 
ejecución de la formación profesional. Compartir la información en medio digital al Coordinador 
Académico. 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Trabajo en equipo 
mediante grupo de 
Whatsapp inst Meta 
Multimedia, con el fin 
de unificar criterios de 
guias y planes de 
trabajo. 
 
. 
 
 
 

 

Del 1 al 30 
abril de 2020 

 

 
Obligación N°.7: Asesorar a los aprendices en el desarrollo de sus competencias, 
tanto técnicas como comportamentales, de acuerdo con el programa de formación 
y sus necesidades individuales. 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Seguimiento en  video 

llamadas a los grupos 

por la herramienta 

whatsapp , i.e valentin 

garcia grado 11. 

  

 
 

Del 1 al 30 
abril de 2020 
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Obligación N°.8: Presentar en original y copia el reporte mensual del instructor con las 
evidencias del proceso formativo, para ser entregados en medio físico y digital al 
Coordinador Académico perteneciente al Centro de Industria y Servicios del Meta, el día 25 
de cada mes, si este día es sábado, dominical o festivo, se tendrá en cuenta el día hábil 
anterior 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

 
Se diligencio y 
se entrega el 

reporte del mes 
de abril   de 
2020 a la 

coordinación 
académica 

media técnica 
regional META, 

de manera 
virtual en 

plataforma 
SECOPII. 

 
  

Del 1 al 30 
abril de 2020 

 

 
 
Obligación N°.9: Usar y gestionar las diferentes plataformas tecnológicas 
institucionales de apoyo académico y administrativo relacionado con su rol, 
actualizado y registrando de manera veraz y oportuna cada una de las acciones que 
integran el proceso formativo. Tener conocimiento y dominio de las herramientas de 
las nuevas tecnologías de la información y las comunicaciones y actualizarse 
constantemente para aplicarlas en el desarrollo del contrato, y en la presentación 
de los reportes e informes entre otras 
 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
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Manejo de la 

cuenta SENA 

fsandovalp@se

na.edu.co. 

 

Del 1 al 30 
abril de 2020 

 

 
 

Obligación N°.10: Ajustar y atender las orientaciones del equipo técnico pedagógico del 
Centro de Formación 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Asistencia a la 
presentación del 
Ing. John Albeiro 
Díaz Cuadro, 
como nuevo 
coordinador de 
programas 
especiales SENA 
regional META 
 
 

 

Del 1 al 30 
abril de 2020 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
REGIONAL META 

 
 

Obligación N°.13: Dar cumplimiento de lo establecido en la guía de orientación formación 
ambientes virtuales en todos los niveles 

 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
En la 
eventualidad del 
aislamiento 
preventivo por 
caso de 
coronavirus se 
trabaja en 
plataforma sofia 
plus en modo 
virtual lista de 
fichas asociadas. 
 

 

Del 1 al 30 
abril de 2020 

 

 

Obligación N°.21: Efectuar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo 
cual será un requisito previo para el pago de los honorarios, entre otros requisitos 
 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Entrega la planilla 

del sistema de 

seguridad social 

integral, del mes 

de abril   2020, 

NUMERO 

2325503104. 

 

 

Del 1 al 30 
abril de 2020 
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Obligación N°.28: Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalismo y 
eficiencia, ser respetuoso en el trato con sus aprendices, compañeros y demás miembros 
de la comunidad SENA. 
 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 

 
Prestar los servicios 
con seriedad, 
responsabilidad, 
profesionalismo y 
eficiencia, ser 
respetuoso en el 
trato con sus 
aprendices, 
compañeros y 
demás miembros 
de la comunidad 
SENA, 
 
 
 

 

 

Del 1 al 30 
abril  de 2020 

 
 
 

 
 
 
Obligación N°.29: Tener la disponibilidad para desplazamiento a sitios de trabajo 
 

Detalle de las actividades realizadas 

Actividad  Evidencias o Soportes Fecha 
Presentación 

mediante llamada 

i.e Emiliano 

Restrepo y envió 

datos correo 

electrónico, 

virtual mente  

 

Del 1 al 30 
abril de 2020 
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NOTA: El informe de ejecución del contratista junto con los soportes del caso se 
pueden verificar en la plataforma SECOP II, proceso de contratación No.  
CO1.PCCNTR.1361249, así mismo los documentos físicos hacen parte de la carpeta 
de supervisión del contrato y del expediente contractual correspondiente. 
 

3.2 Estado y Avance del contrato 

El Contrato No. CO1.PCCNTR.1361249 , se encuentra EN EJECUCIÓN, con un 
porcentaje de AVANCE del 30 %. 
 
 

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS 
DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO 

 

Durante el presente período  se presentó un fenómeno mundial llamado coronavirus 
, al cual las diferentes autoridades nacionales como presidente , gobernador y 
alcalde cierran vías y proponen un aislamiento llamado toque de queda de las 8 pm 
a las 5 am , también restringen la movilidad y cierran por dos semanas las 
instituciones educativas, para poder seguir ejecutando nuestro objeto de contrato 
se hace teletrabajo y jornadas de formación en plataforma territorium  y actividades 
de desarrollo autónomo desde las casas de los aprendices.  
 

5. LLAMADAS DE ATENCIÓN AL CONTRATISTA  

Durante el presente período no se han presentado llamados de atención al 
contratista.  
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6. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 

APORTES PARAFISCALES 

 
Se verificó el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de 
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, información que 
se puede constatar en la planilla No. 2325503104 expedida por APORTES EN 
LINEA Correspondiente al mes abril. 
 
El presente informe se firma en Villavicencio a los Veintiocho (30) días del mes de 
ABRIL de 2020. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
JOHN ALBEIRO DIAZ CUADRO            

Coordinador Académico CC: 7.919.951                                                          

Supervisor (a) del Contrato No. CO1.PCCNTR.1361249 

 
  
 
 
 
     

FABIO DE JESUS SANDOVAL PLAZAS 
Contratista 
C.C. No. 79.804.551 DE BOGOTA 

 
 
 
 

 
 
 
 

Revisado por Luz Esther Velásquez Rodríguez  
Apoyo a la supervisión contratos de programas especiales 

 


